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 ،،،عملائنا الكرام

 

 ،،،السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 

ن كل الرضوووا عن أننمتنا وعن ةدمة يملين أن تكونوا راضووويآأطيب التحايا وتتمنى لكم دوام التقدم والازدهار  ايليت سوووو ت  تهديكم 

 سويوا   نهايته يوموالذي   ،م2025حال   نهاية العام ال قتراباوبالإشوارا للى   لكم،قدمها نالصويانة والةدمات المسواندا ارةرا الت   

وننرا لموا يمللوه نهوايوة العوام من   ،ننوام الموال  لوديكمالجرا ات يجوب تنييوذهوا على لوموا سووووويترتوب عليوه من  ،  م31/12/2025  الاربعوا 

 أهمية كبيرا لديكم تتملل    التال :

 .كامل عام لمداالحصول على لمرا ونتيجة عمل استمر  -1

 العمل.امة على الننام وآليات لير من التعديلات الهيعتبر نقطة مهمة لإجرا  الك -2

 على المرحلة القادمة. هامه تألر تأليرا كبيرا )ليجابا أو سلبا( قرارات لاتةاذالنتائج الت  تنهر نهاية العام تملل مرجعية قوية  -3

  ة،والاداري الماليةات هامه تتعل  بالجوانب  من الننام تسوووتطيد لدارا المنشوووأا معر ة واتةاذ قرار لية الت  تنهرالنتائج الآمن ةلال  -4

 بمواصلة العمل على الننام الحال  أو ضرورا تغييره.  وكذلك

والدليل على   البرهانصحيحة وسريعة هو    الميزانية( قائمة المركز المال  / - رباح وةسائردةل/ االالحصول على قوائم مالية )قائمة   -5

 العام. شل الإدارا المالية    المنشأا ةلال   وانجاح 

 .م2026يعن  البداية الصحيحة والسريعة للسنة المالية الجديدا ، م2025الإنها  الصحيح والسريد للسنة المالية الحالية  -6

 

 التال : ناكد لعملائأنايليت سو ت نا    نوعلية  إ

 

مجال   لا عليهو ،تتو ر    أي ننام أةر لا ،ماليه جديداتح سووونة  عمال نهاية السووونة وذ أينيلتعمل مرنة   على تو ير آلياتنا  حرصووو  -1

 شا  الله.  نلللةوف 

قبل نهاية  لزيارتكم امةتصووين لدينالقوم بإرسووال وسووننا  يتم التواصوول مع السوونوية  الاقيالات   حالة احتياجكم للتدريب على عملية   -2

 جرا  لنها  تجريب  للسنة المالية.لو، لديكم على آليات التنييذ والمونيين تدريب العاملينوالقيام ب، مناسبه السنة بيترا

أيضووا     متو راكما أن التعليمات والدليل  ،  سوويتم تزويدكم بدليل ميصوول يشوورح آليات الإسلاة للسوونة المالية و تح السوونة الجديدا -3

 الننام.

  .ذن الله لإنجاح العمليةإب كون كييلةست لياتتباع هذه الآلو،  آليات وسياسات عمل سيتم لبلاسكم بهانا وضع -4

 سيتم لرسالهم لليكم عند الضرورا. ،كاملا تأهيلا  هلةالمؤمن الكوادر   العدد الكا  نا و ر -5

 ويمكنكم  ،م3/1/2026  السوووبتوحتى   ،م29/12/2025  الالنين وذلك لليترا من:  سووواعة يوميا   24 ارلكم على مد  ناسوووتقدم ةدمات -6

 نهاية العام. بأعمالو ري  العمل الةاص نا ارقامالتواصل على 

 

 لتباعها: السياسات والإجرا ات الواجب ❖

 

 بالتال :صحيحة للعام المال  نرجو منكم الالتزام وللزام العاملين لديكم  ةوبداي ةنهايلضمان 

والحرص على ضرورا لدةال الحركات على الننام بشكل يوم   ،وترحيلها  بالكامللدةال كا ة الحركات المتأةرا على الننام  سوتكمالا -1

 .م25/12/2025 الةميسدون أي تأةير وذلك ابتدأ من تاريخ 

والتأكد من عدم وجود أي حركات معلقة كحد   ،ما بتلبيتها بشوكل نهائ  أو حذ هاغير نهائية يجب اتةاذ قرار  يها لالحركات المعلقة وال -2

 م.24/12/2025 الاربعا يوم تاريخ    أقصى 

 ، م25/12/2025تاريخ  من  ذلك( ابتدا الحسووووابات مد الجهات الةارجية )   حالة الرسبة      مصووووادقة(البد  بإجرا ات مطابقة ) -3

 .للمتابعة ر الوقت الكا  يتم ذلك بداية العام الجديد لتو  أن ،صحيحة(يضل لضمان مطابقة )مصادقة ون

أو أعمال طارئة ةلال اليترا   عن الدوام  على اسوووتعداد ري تأةير يكونوا بأن  ،...(المبيعات ةازن  مال  لبلاغ مونييكم )الحسوووابات   -4

 .م2/1/2026 الجمعةوحتى  ،م28/12/2025  الاحدمن 
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حسووب   ،(ا.. وسيره...  تالإهلاكا،  )التسووويات  يز القيود الةاصووة لنهاية العامالبد  بتجه (مسووؤول الحسووابات –المدير المال   )على  -5

 م.29/12/2025 الالنينمتطلبات العمل بحيث تكون جاهزا كحد أقصى يوم 

 

  بتاريخ قبل نهاية العام كحد اقصوى  والمراجعةللاطلاع ولةراج القوائم المالية كتجربة   والاقيالات ةالماليالقوائم  ييضول تنييذ    ملاحنة:

 .م27-12-2025

 

بحيوث لا يتم التوأةر عن مسوووووا     ،م2025-12-25تواريخ  ابتودا  من    (يمكن تنييوذ الاقيوالات بودون عمليوة الجرد)  تنييوذ جرد للمةزون -6

جرد  بإجرا وتتو ر آليه    الننام )علما بأن اليترا مناسوووبة جدا  ،م29/12/2025  الالنينوحتى يوم   ،م28/12/2025  الاحديوم 

 (.اجديد ةمالي ةنشا  سنلومن المهم ان يتم جرد وتسوية المةزون قبل  تح و، للمةازن بشكل مستقل لكل مةزن

من ذلك تماما كحد أقصى يوم  والانتها  البد  بالجردمتزامن مد الجرد اليدوي ابتدا  من يوم   الننام( بشكللدةال نتائج الجرد )على  -7

 م.31/12/2025  الاربعا 

 م.30/12/2025 الللالا والت  نتجت عن الجرد كحد أقصى مسا  يوم  ةاللازمتنييذ التسويات المةزنية  -8

 الاربعا  وذلك بتاريخ يوم    ،التأكد من صوووحة سوووعر الصووورف للعملات ارجنبية على الننام ولدةال السوووعر المعمول به    السووووة  -9

 .م31/12/2025

تقييم او اقصوا  والتأكد   لإعادامد مراجعة الاصوول الت  قد تحتاج  ،   حال وجود ننام الاصوول لديكم يتم عمل الاهلاكات على الننام -10

 م.31/12/2025 الاربعا الت  تمت على الننام المحاسب  وذلك نهاية عمل يوم  ةالصحيح التأليراتمن 

 م.31/12/2025 الاربعا لعملات ارجنبية وذلك نهاية عمل يوم لصرف ال عن التغير    اسعار الناتجة الماليةتنييذ تقييم اليوارة  -11

يضل  )ن،  م31/12/2025  مسا  بتاريخ  8الساعة   الاربعا يوم   مسا على الننام ابتدا  من  والشرا (العمل  عليا )حركة البيد    وقف -12

 اتةاذ هذا الإجرا  والقرار لكم(.

يوم  وذلك مسوا والاقيالات    ةالقوائم المالييتم لةراج جميد العاملين على الننام ماعدا الشواشوة الةاصوة بمسوؤول الننام والبد  بتنييذ   -13

 م.31/12/2025  الاربعا 

 ومراجعتها.القوائم المالية الناتجة من الننام  طباعة -14

 م.2026بعد التأكد من صحة القوائم المالية يتم  تح سنة مالية جديدا  -15

 الجديدا.يتم العمل على السنة المالية  ،م1/1/2026 الةميسابتدا  من صباح يوم  -16

كا ة الةطوات المحددا   ةطوات الإسلاة حيث يمكن وبكل بسوواطة التراجد ولعاداةطوا من   من التراجد ولعادا التنييذ ري لا ةوف -17

 وما يليها.( 7سابقا ابتدا  من الةطوا رقم )

م،  2026من عام    ىبحيث تسووتدع  اسووتكمالها    اريام ارول  ...... ،عند نهور أي مشووكلة أدت للى التأةر    الجرد أو الحسووابات -18

على السوووونة المالية  ةاللازم   نيس الوقت لجرا  التعديلات و ،والعمل عليها ا تح سوووونة مالية جديدمشووووكلة    ذلك حيث يتم   لا

 أن تنهر أي مشاكل على الننام.دون  ،م2026م للى العام 2025السابقة ومن لم نقل وترحيل النتائج النهائية من العام 

 م.1/1/2026ننوه للى ضرورا التنبيه على العاملين لديكم بأن يتم العمل على السنة المالية الجديدا ابتدا  من صباح يوم  -19

 ذلك(.  ل    حال استدعت الضرورا للايجب عدم التوقف عن العمل على الننام ري سبب من ارسباب ) -20

لتةلص منها وكذلك  ل رصة جيدا يمكن من ةلالها التةلص من الحسابات الت  تقتض  الحاجة  جديدا يمللبد  العمل على سنة مالية  -21

 المةزنية.ارصناف والمجموعات 

 

وأن يتم  ،بمسوؤولية  والعملولتحقي  هذا الهدف نرجو منكم التكرم   ،داريا  ل   السووة ماليا  و لعملائناتحقي  التميز  هو    هد نا الرئيسو 

 أيضا.لنا  دن  شك نجاحا  حقي  النجاح لكم والذي يملل دون أالتعاون والتنسي  الايجاب  معنا لت
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 تنبيهات هامه: 

 

ونرجو من عملائنا   ،ةالصيانسيتم لعطا  ارولوية    سرعة تقديم الةدمة لعملائنا الكرام الموقعين عقود صيانة او مازالوا ضمن   ✓
 وتوقيد عقد صيانة لضمان جودا وسرعة الةدمة.مد اليروع التواصل سرعة الكرام الغير موقعين عقود صيانة 

نرجو التكرم بالتواصل معنا عند وجود أي استيسار  ✓

 أو ملاحنات.  

تكرار   ✓ من  حرج  مصدر  ةرنا  لا  معنا  وتواصلكم  ةدمتكم  هو  هد نا 

 الاتصال.

الاتصال على الرقم   مشغولا   حاولذا كان الهاتف  ل ✓

 ارةر.  

)مول    ✓ الكامل  الدليل  على  الاطلاع  يشرحيمكن  الحسابات   بالصور( 

المالية من ةلال دليل المستةدم    السنةالةتامية وأعمال نهاية وبداية  

 المر   بالننام.

 

 تلميحات هامه: 
 

والتأكد من   زية للتنييذعلى صحة الجاه  للاطمئنانالننام  على  السنةقبل البد  بأعمال نهاية  يتم التواصل مد المةتصين ✓
 .للأننمةةر التحديلات  آنزال ل
 على صحة التنييذ.  طمئنانللاعلى الننام  ةعمال نهاية السنأبعد الانتها  من تنييذ  المةتصينيتم التواصل مد  ✓

 

 

 

 : للأننمةاةر التحديلات والنسخ تنزيل 
 
 لديكم.  ارننمةلتحديث ينا  المةتصين لد التواصل مدييضل ان يتم (1

 تحديث الننام بمليات تةتلف عن اصدار الننام المتو ر لديكم سيؤدي الى توقف الننام عن العمل.(2

 قبل اجرا  عملية التحديث. ا مر   بداةل كل ملف تعليمات يجب الاطلاع عليه(3
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  الأرقامسيتم متابعة تنفيذ أعمال نهاية العام لديكم من قبل فريق عمل مكلف بذلك ويمكنكم التواصل معنا من خلال  فريق العمل:

 : التالية

 

 المدينة -الدولة العنوان  التليون 

Tel:    +967 - 01-261652 
Mob: +967 - 771122005 - 777712471  
                   - 775575151 –776267070 
                   - 775349002 

  -  عمارا النزيل   - جولة المصباح   -  شارع حده
   8 شقه رقم الطاب  اللان  

 الإدارا العامة  -  اليمن 
 صنعا  مدينة 

Tel:   +967–04–410809 
Mob: +967– 777888064 - 779551100                         
                  – 773992928          

الدور   - ة دار العا يعمارا   -طلعة حرالة   -  الدائري 
 الرابد 

  رع اب - اليمن 

Tel:   +967-02- 323153 
Mob: +967– 777742559 - 777742558 
             377383792  

مبنى  )عمارا بن وهاس   - المنصورا شارع القصر 
 7( الدور الرابد شقه رقم 3رقم 

  رع عدن  - اليمن 

Tel:   +967–02-430590 
Mob: +967- 777712817 - 775205070   
                    777712972  

   وة ورشة شهبين -  ندة دب  جوار   -  لعام الشارع ا
 . 2شقة رقم  - لان  الدور ال -

  رع الضالد  - اليمن 

Tel:   +967-04-234078 
Mob: +967– 777712871 - 775205030 
                  – 771122008  

  رع تعز  - اليمن  تقاطد جولة العواض .  – شارع جمال  – المدينة

Tel:   +967-06-424877 
Mob: +967–777742557  – 777741559 
                  – 775446692   

عمارا   - جوار بنك التضامن  -  ةط صنعا   -ذمار 
 الدور اللالث -  المنقذي

 ذمار  رع   - اليمن 

Mob: +967– 777651418 
  –ةلف شركة مون  ارسال للصرا ة   -الحوبان  

 عمارا عمير الصلوي 
 الحوبان  رع   - اليمن 

Tel:   +967–03–217508 
Mob: +967– 781122009  

 الحديدا  رع   - اليمن  جوار  ندة أبراج الشرة -شارع الحكيم   

Tel:   +967–07–525070 
Mob: +967– 771122009   

امام   –جوار سوبر ماركت العين   – شارع الصماد 
 بوابة الامن المركزي 

 عمران   /صعدا  رع   - اليمن 

Mob: +967– 772880404 - 777280198                         
                  – 773920802  

مقابل مطعم دونر    -شارع الجامعة   -المجمد   - مأرب 
 للوجبات

 مأرب  رع   - اليمن 

 


